附件2

乐清市教育技术装备规范管理达标（示范）校

评估自评表

	序号
	考核内容
	考核细则及评分标准
	权重分
	自评分

	1
	管理网络
	1.成立领导小组，由校级领导、教务主任、总务主任和专用教室管理教师等组成。2.各成员职责明确，并能履行职责。3.分管领导每学期召开领导小组会议（或检查）不少于3次，并在工作记录册记载。每项2分，每发现一处不符合要求扣1分。
	6
	

	2
	文化建设
	1.室牌、责任牌、规章制度、操作规程、标语、黑板报、警示标志和图书分类标识等齐全。此项4分，每发现一处不符合要求扣1分。2.环境布置符合该室特点，文化氛围浓厚。此项2分，每发现一处不符合要求扣1分。
	6
	

	3
	环境建设
	1.仪器设备和图书摆放整齐、橱柜色调一致。此项2分，每发现一处不符合要求扣1分。2．橱柜数量满足全部仪器、器材和图书按规定存放，不能入橱的要求有防尘处理。此项2分，每发现一处不符合要求扣1分。3仪器橱按要求张贴橱柜标签，账、物、标签相符。上架图书标签必须打印，且对齐粘贴，并贴上保护膜。此项2分，每发现一处不符合要求扣1分。4．墙壁洁净、窗户明亮，装有窗帘。室内仪器设备和图书无明显积尘。此项2分，每发现一处不符合要求扣1分。
	8
	

	4
	安全措施
	1.（普通中小学）（1）危险化学药品室必须安装防盗门窗，中学的药品室应安装视频监控、报警设备。（2）危险化学药品必须存放在毒害品柜内，并落实专人管理，建立使用台账；剧毒药品实施五双管理。（3）学校需制订各类危险化学品事故的应急预案，化学药品室的各项管理制度、预案制度必须上墙。（4）化学药品瓶上标签需贴保护膜，确保标签清晰可见。（5）化学药品管理要按要求建好台账。（6）化学实验室、仪器室和药品室必须配备灭火器和沙箱，实验室配备防护急救用品。本项共6分，每条1分，每发现一处不符合要求扣1分。

（职业类学校）（1）实习(训)设备按规定安装和存放。（2）各种实习(训)课后工具必须进橱、进柜、加锁并有专人保管。（3）操作实习(训)课后必须进行设备清点。（4）有危险性实习(训)操作课，任课教师必须在现场巡回指导，不得离开。本项共6分，每发现一处不符合要求扣1分。（有化学药品的学校,该项按3分计；化学药品管理参照上述普通中小学考核办法，按3分计）。

学校的办公电脑和机房做好ip地址与mac地址的对应登记工作；学生上机对号入座。本项2分，每发现一处不符合要求扣1分。

3.定期检查体育器材、投影机、电视机和广播等悬挂物的安全并做好记录，存在安全隐患的必须立即停止使用。本项2分，每发现一处不符合要求扣1分。
	10
	

	5


	装备管理
	账册管理
	1.装备财产进出归总务处管理，责任明确。本项1分。2.资金总账、财产总账、分类账、低值易耗品账、图书登记账等台账账册齐全，账面整洁，建账规范；有相关资产凭证（如发票复印件、入账单等）档案。本项7分。3.总务每学年进行财产清查，有财产清查材料，做到账账相符、账物相符。本项2分。
	10
	

	
	
	实验室管理
	1.有专人负责，建立和健全器材登记账目(2分)。2.器材存放规范，使用和管理方便，器材的保养和维护工作到位(2分)。3.根据配备目录和学校的实际需要配齐器材，器材使用率高(2分)。
	6
	

	
	
	图书室管理
	1.图书馆使用云图书系统管理（包括编目和借阅）（2分）。2.及时做好固定资产入账，能账物相符，对每批次入库图书作详细记录（2分）。3.图书到校3个月内上架流通（2分）。
	6
	

	
	
	计算机室管理
	1．按课程标准开齐开足信息技术上机课，有上机记录(2分)2．机房、广播室、校内电视台、校园网络、学校网站管理员配备管理员，且管理良好(2分)。3．信息化设备管理制度健全，设备修理及时及使用率高(2分)。
	6
	

	
	
	专用教室管理
	1．各专用教室有专人负责管理，管理制度上墙，教室布置合理，整洁（2分）。2．专用教室设备有登记，有维修和维护记录，设备完好（2分）。3．专用教室使用情况记载完整，使用率高（2分）。
	6
	

	6
	装备使用
	装备使用归教务处管理。1．演示实验和学生实验开出率：高于95%、90%、85%分别得3分、2分和1分，低于85%`不得分（抽查演示实验和学生实验记录册）。2．其它专用教室使用有登记，使用率有统计。本项2分，每缺一个扣0.5分。3．每学年生均纸质图书借阅量和电子图书阅读量不低于12册和15册得3分，否则不得分。
	8
	

	7
	资源使用
	省资源网使用年度教师人均经验值240以上得10分，200-240得8分，160-200得6分，120-160得4分，80-120得2分，80以下不得分。
	10
	

	8
	资料档案
	1.各室教学仪器、设备说明书分类装订存放。本项2分。2．执行实验预约准备制度，实验通知单每学期装订成册，封面有实验开出率统计数字(2分)。3．各专用教室有使用情况登记册和各实验室（如仪器室、电脑室等）使用记载完整，每学期收齐存档(2分)。
	6
	

	9
	网站与信息      
	1.网站(页)维护更新及时，实用性强，无安全事故。本项2分。2.网络宣传信息无责任事故，上传到本县（市、区）教育网的信息均通过审核。本项2分。
	4
	

	10
	开展活动
	学校每学年组织开展教具制作、微课制作、论文评比、实验竞赛、教学观摩和研讨等教研活动。每个活动1分，查通知安排、活动记录和获奖证书。）
	4
	

	11
	比赛获奖
	参加教育技术部门组织的各类评比和竞赛活动：集体获温州市级以上一、二、三等奖分别得4分、3分、2分，乐清市级分别得3分、2分、1分。个人奖得分减半。查证书原件或复印件。
	4
	

	12
	加分项：特色工作
	1.按照学校实际，积极探索，勇于创新，某个方面形成特色或亮点，推动了教育技术工作，并产生了一定的影响。在考核时根据提供的文字说明和照片、荣誉证书等辅证材料，单独装订，考核时上交。分6分、4分、2分三档。2.承担温州市级以上教育技术展示活动得4分，承担乐清市教育技术展示活动得2分。
	10
	

	总 分
	110
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