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乐清市商务局文件 
 

乐商务„2021‟3 号 

 

关于进一步加强宴席服务疫情防控工作 

的通知 
 

各乡镇（街道）、乐清市饭店餐饮烹饪行业协会： 

为全面贯彻“外防输入、内防反弹”疫情总体防控策略，

进一步落实温州市冬春季新冠肺炎疫情防控工作六个“盯紧

不放”工作要求，根据《浙江省人群聚集性活动新冠肺炎疫

情防控工作指引》和乐防办《关于进一步加强人群聚集性活

动疫情防控工作的通知》文件要求，决定进一步加强我市餐

饮单位承办婚宴等宴席服务疫情防控工作，现就有关事项通

知如下： 

一、全面落实“属地、部门、单位、个人”四方责任。

按照“谁举办、谁负责，谁组织、谁负责”的原则，承办宴

席的酒店为组织方，要切实履行主体责任。组织方必须在宴

席举办前 2周，提前制定疫情防控方案、应急处臵预案和相

关工作制度，并进行活动风险评估（疫情防控方案、应急处

臵预案和活动风险评估以下简称“两案一评估”）。 
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二、宴席服务实行审批备案制。在室内同一空间内同时

集中举办 10 桌（含）以下的宴席（停办农村自办宴席、停

办 10 桌以上大型宴席）、且同一个空间内实际就餐人数不

得高于正常时期就餐人数的 70%，由组织方做好“两案一评

估”，连同《乐清市人群聚集性活动申请表》（以下简称《申

请表》），由所在乡镇（街道）审批后，报主管部门备案（星

级酒店主管部门为文广旅局、非星级酒店主管部门为商务

局），由市疾控中心进行防控指导。 

三、在宴席举办前，组织方要开展岗前培训，确保活动

工作人员掌握疫情防控基本技能和应急处臵流程，出现异常

情况及时采取应对措施。组织方举办宴席前，应建立宴席参

加人员登记表，确保人员可追溯，同时组织方应告知举办方，

不得邀请中高风险地区的人员参加宴席。 

四、市疾控中心收到组织方提供的《申请表》及相关材

料后，组织专家在 5个工作日内对活动进行防控风险再评估，

并将评估后的防控工作指导意见（以下简称《指导意见》）

以书面形式函告组织方，并将《指导意见》报市防控办备案。 

五、冬春季新冠肺炎疫情与常见呼吸道等传染病流行

叠加，防控复杂性和防控难度加大。如在活动过程中发现新

冠肺炎病例，组织方要按应急处臵预案要求立即启动应急处

臵机制，第一时间向市疾控中心、属地乡镇（街道）和主管

部门报告，并配合做好流调、密接人员集中隔离和消毒工作。 

六、对防控措施落实不到位、责任落实不到位的单位或

个人，所在乡镇（街道）和主管部门应立即要求其予以整改。

对失职渎职导致发生疫情的，将依据《中华人民共和国传染
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病防治法》等相关法律法规依法严处。 

    附件 1：乐清市新冠疫情应急响应期间开放宴席服务防

控指引 

    附件 2：乐清市人群聚集性活动申请表 

 

 

                             乐清市商务局 

                                2021 年 1 月 11 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

乐清市商务局办公室                      2021 年 1 月 11 日印发 
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附件 1： 

 

乐清市新冠疫情期间开放宴席服务防控 

指    引 

为统筹疫情防控和复工复产、城市正常运行，针对开放

宴席服务，制订本指引。 

一、定义 

本指引所称宴席指在室内同一空间内同时集中举办 10

桌（含）以下的酒席。 

二、疫情防控主体责任 

举办宴席的经营单位要积极履行疫情防控和安全生产

第一责任人的主体责任。经营单位要坚持把疫情防控放在首

位，继续保持高度警惕，进一步压实防控责任，落实防控措

施。各经营单位要制定疫情防控工作预案并签署承诺书，承

诺书报属地乡镇（街道）备案。 

三、疫情防控措施 

（一）场所环境管理。经营单位在开放前应认真组织开

展自查，满足相应的疫情防控条件，配备足够的防护物资，

对场所、物体表面（如门窗、桌椅、门把手、扶手、水龙头、

洗手池、电梯内壁及按钮等）及地面、餐（饮）具和卫生洁

具等进行进行全面清洁和消毒。加强卫生管理和通风，保持

空气流通，提倡自然通风，每日通风 2 次〜3 次，每次不少

于 30 分钟。 

（二）重点设施清洁。对经常接触的公共用品和设施（如

电梯间按钮、扶梯扶手等），每日清洁消毒不少于三次。重
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点部位要做好消毒记录。有条件的餐饮服务单位可在电梯口、

收银台等处配备手消毒剂或感应式手消毒设施；就餐区无洗

手设施的，应配备免洗手消毒液等手消毒用品或其他手消毒

设施。 

（三）卫生间清洁。确保卫生间通风良好，洗手设备正

常运行，洗手盆、地漏等水封隔离有效。每日清洁消毒不少

于三次，门把手、水龙头、开关的消毒至少每两小时一次，

要配备足够的洗手液（或肥皂），保证水龙头等供水设施正

常工作，保持地面、墙壁、洗手池无污垢。 

（四）中央空调运行。根据《浙江省新型冠状病毒肺炎

疫情应急响应期间集中空调通风系统使用指引的通知》精神，

运行前必须组织专家组评估，符合指引规范的方能投入使用，

卫健部门应做好指导、检查、监督。 

（五）食材食物管理。禁止经营、贮存进口冷链食品、

野生动物或野生动物制品。不得采购、饲养和现场宰杀活禽

畜动物。对肉及肉制品做好索证索票工作，确保肉类来源可

追溯，严禁采购、使用病死、毒死或死因不明的禽畜动物肉

类及肉制品。后厨每餐次食品成品必须由专人负责留样，每

个品种的留样量不少于 125g，冷藏存放 48 小时以上，并标

明留样时间、食品名称，便于检查与追溯。 

（六）内部员工管理。各经营单位应对其工作人员进行

排查, 对从重点地区来温人员要进行核酸检测，检测结果阴

性方可上岗。所有从业人员必须持“绿码”上岗，每日上岗

前均需开展体温检测和健康码查验，工作和服务期间全程佩

戴一次性医用外科口罩，出现咳嗽、腹泻、发热等症状的人
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员应立即停止工作。建立员工健康档案，档案记录应包括但

不限于每日出勤人员姓名、身体状况、工作岗位、居住地址

等。 

（七）就餐人员数量。各经营单位要严格控制就餐人员

数量，餐桌之间距离不小于 1米，宴会厅实际就餐人数不得

高于正常时期就餐人数的 70%。经营单位负责告知宴席举办

方，须将市外来乐参加宴席的名单报给经营单位备案，经营

单位做好登记备查。所有参加酒席人员要严格执行“健康码”

扫码查验准入，健康码为“绿码”方可进入，并按照国家《公

众科学戴口罩指引》做好个人防护。 

（八）设臵临时隔离点。各经营单位应设臵临时隔离点，

临时隔离点设于相对独立区域，尽可能保持间隔距离，避免

人流交叉。临时隔离场所应设臵标识并配备必要的个人防护

用品、洗手卫生设施、消毒药械，产生的垃圾按照医疗废物

处臵。如发现健康异常人员，应转送至临时隔离场所，及时

向辖区卫生部门报告, 由医疗卫生人员进行初步排查，根据

排查情况按规定进行处臵，如为疑似病例，应及时转送当地

定点医院作进一步排查诊治。 

（九）就餐方式管理。提倡并推进分餐制、自助餐式宴

席就餐方式，倡导节俭用餐、卫生用餐、健康用餐、文明用

餐新风尚。经营单位主动为消费者配备明显差异的“公筷公

勺”，让公筷公勺成为每张餐桌的“标配”，服务人员应当

主动提供并引导使用公筷公勺取餐，重复利用时要及时消毒，

确保安全卫生。 

四、加强监督管理 
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强化监管，坚决压实经营单位的疫情防控和安全生产主

体责任，确保安全有序恢复和疫情有效防控。商务局应对宴

席举办做好指导工作，市场监管、商务、卫健等部门联合对

经营单位的防疫落实情况进行监督抽查，属地镇街负责对经

营单位的宴席防疫措施落实情况进行日常督查。对发现不符

合疫情防控和安全生产要求的经营单位，督促限期整改。整

改不到位的，予以依法查处。 
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附件 2： 

乐清市人群聚集性活动申请表 

组织方 （盖章） 

负责人  联系方式  

宴席时间        年    月    日 

宴席地点  

宴席规模 桌数  人数  

宴席举办人  联系方式  

防控方案 
有 

否 
应急预案 

有 

否 

活动 

风险评估 

有 

否 

所在 

乡镇街 

审批意见 

 

                      年   月  日 

主管部门 

备案意见 

 

                      年  月  日 

市疾控中心 

指导意见 

 

 

                      年  月  日 
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