关于加强个人住房建设“四到场”
监督管理的通知
为切实加强个人住房建设批后监管，保障个人住房建设质量安全，及时发现并制止个人住房违法建设行为，确保个人住房建设严格按审批要求实施建设，根据《中华人民共和国城乡规划法》、《中华人民共和国土地管理法》、《浙江省城乡规划条例》、《浙江省农村住房建设管理办法》及《浙江省人民政府办公厅关于切实加强农房建设管理的实施意见》（浙政办发〔2017〕69号）等法律法规及文件规定，结合我市实际，特就加强个人住房建设“四到场”监督管理工作通知如下：

1、个人住房建设“四到场”监督管理是指乡镇人民政府、街道办事处和有关部门要组织对依法取得建设工程规划许可证或乡村建设规划许可证的个人住房建设定期开展监督检查，做到建筑放样到场、基槽验线到场、施工过程到场、竣工核实到场。

2、定位放样到场。建房户取得宅基地用地批准文件和有关规划许可证后，由乡镇人民政府、街道办事处免费提供放样服务。乡镇人民政府、街道办事处应当自收到建房户放样服务申请之日起5个工作日内，由驻村干部组织规划和国土审批人员、综合执法人员、测绘人员按照用地批准文件和有关规划许可证确定的位置和允许建设的范围进行放线，同时拍照存档并上传乐清市防违控违系统。建房户应在施工现场悬挂建房的建筑施工图和农村建房施工告示。

3、基槽验线到场。工程施工至基础模板完成后，建房户应向乡镇人民政府、街道办事处提出验线申请要求，乡镇人民政府、街道办事处应当自收到建房户验线申请3个工作日内，由驻村干部组织规划和国土审批人员、综合执法人员、测绘人员到场验线并拍照存档。验线不合格的，由综合执法部门或相关部门依法予以处理。
4、施工过程到场。乡镇人民政府、街道办事处应当加强对个人住房施工过程中施工现场的监督巡查，对建房户从挖土动工、基础施工、房屋主体施工直至竣工的整个建房过程实行动态巡查监管，确保建房户按规划许可施工。乡镇人民政府、街道办事处对农村住房施工质量和安全实施监督检查时，有权采取下列措施：要求被检查的个人和单位提供有关资料；进入农村住房施工现场进行检查；发现有影响农村住房质量安全的问题时，责令改正。发现不按规划许可施工的，综合执法、驻村干部等相关人员应及时制止并拍照记录，由乡镇人民政府、街道办事处或相关部门依法予以处理。

5、 竣工核实到场。个人住房建设竣工后，由建房户向规划部门提出规划核实申请，符合规划许可内容的，应当自受理申请之日起15个工作日内出具建设工程规划核实确认书，规划部门出具建设工程规划核实确认书之日起5个工作日内通报乡镇人民政府、街道办事处。不符合规划许可内容的，不予出具建设工程规划核实确实书，自受理申请之日起15个工作日内书面告知理由。

乡镇人民政府、街道办事处和综合执法、国土、规划等职能部门应认真履行职责，严格按照本通知精神做好“四到场”监督管理工作。乡镇人民政府、街道办事处驻村干部通知综合执法、国土、规划等职能部门相关工作人员到场时，应准时到场，不准慢作为、不作为、乱作为。发现违章建筑应严格按照法律法规和本市相关规定及时查处违法建筑。
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附件1
个人住房建设规划放样申请表
	建设个人
	
	建设用地规划许可证号
	

	建设地址
	
	用地批准书证号
	

	联系电话
	
	建设工程规划许可证号
	

	委托代理人
	
	联系电话
	

	施工单位或个人
	
	联系电话
	

	申

请

内

容
	该工程项目已经国土、规划部门批准，于      年     月     日取得建设工程规划许可证，现申请安排到现场定位放线，以便我们进行房屋基础施工。
申请人                      年    月    日


注意事项：

1、定位放线前，建房人应对工程场地进行清理，并具备实地规划定位放线的条件；
2、需提供经审批的个人住宅规划用地红线图；
附件2
个人住房建设规划放样记录表
检查时间：    年  月  日
	建设个人
	
	建设用地规划许可证号
	

	建设地址
	
	用地批准书证号
	

	联系电话
	
	建设工程规划许可证号
	

	委托代理人
	
	联系电话
	

	施工单位或个人
	
	联系电话
	

	放
样

情
况

（照片）
	

	建房户签字
	

	施工方签字
	

	驻村干部签名
	规划部门人员签名
	国土部门人员签名
	执法中队人员签名

	
	
	
	


附件3

个人住房建设规划验线申请表
	建设个人
	
	建设用地规划许可证号
	

	建设地址
	
	用地批准书证号
	

	联系电话
	
	建设工程规划许可证号
	

	委托代理人
	
	联系电话
	

	施工单位或个人
	
	联系电话
	

	申

请

内

容
	该工程项目已经国土、规划批准，于      年     月     日由              _________________________单位进行了实地放线，现已施工至基础模板订制完成阶段，申请安排到现场验线，以便我们继续施工。
申请人                      年    月    日


注意事项：

建设单位应在工程施工基础模板订制完成填写本表申请验线；
基础经验线合格，领取验线合格回单后方可继续施工。
附件4

个人住房建设规划验线记录表
检查时间：    年  月  日
	建设个人
	
	建设用地规划许可证号
	

	建设地址
	
	用地批准书证号
	

	联系电话
	
	建设工程规划许可证号
	

	委托代理人
	
	联系电话
	

	施工单位或个人
	
	联系电话
	

	验
线
情
况
	(合格              (不合格

	建房户签字
	

	施工方签字
	

	驻村干部签名
	规划部门人员签名
	国土部门人员签名
	执法中队人员签名

	
	
	
	


附件5
个人住房建设施工过程检查现场记录表
检查时间：    年  月  日

	建设个人
	
	建设用地规划许可证号
	

	建设地址
	
	用地批准书证号
	

	联系电话
	
	建设工程规划许可证号
	

	委托代理人
	
	联系电话
	

	施工单位或个人
	
	联系电话
	

	占地面积㎡
	
	建筑面积㎡
	
	建筑层数
	
	建筑高度m
	

	建设现状
	

	检查中发现的问题
	

	处理意见
	

	驻村干部签名
	规划部门人员签名
	国土部门人员签名
	执法中队人员签名

	
	
	
	


附件6
个人住房建设竣工规划核实申请表
	建设个人
	
	联系电话
	

	建设地点
	
	建筑占地面积
（㎡）
	

	批准建设规模
	
	建筑面积（㎡）
	

	建设工程规划许可证号
	
	发证时间
	

	四至
	东至
	
	南至
	

	
	西至
	
	北至
	

	施工现场（包括临时用地）是否清理完毕
	

	临时建筑（设施）和规划许可要求拆除的建筑是否已拆除
	

	工程是否按照规划许可内容全部完成
	


附件7

个人住房建设竣工规划核实现场记录表
	建设个人
	
	核实时间
	   年   月   日

	建设地址
	
	用地批准书证号
	

	联系电话
	
	规划许可证号
	

	建筑情况
	占地面积㎡
	建筑面积㎡
	建筑层数
	建筑高度m

	许可情况
	
	
	
	

	核实情况
	
	
	
	

	四至
	东至
	
	南至
	

	
	西至
	
	北至
	

	建筑结构
	
	地下建筑㎡
	地下室
	其他

	室内外地坪标高
	
	
	
	

	工程是否按照规划许可内容全部完成
	

	其他规划许可内容核实情况
	

	现场核实意见·
	

	驻村干部签名
	规划部门人员签名
	国土部门人员签名
	执法中队人员签名
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