附件2

活动有关事项

活动形式以作家讲座穿插互动的方式开展，辅以视频、图片展示进行，全场讲座时间为1小时左右。为使活动顺利进行并能达到较好效果，请学校和新华书店共同配合做好以下工作：

一、宣传工作

1.有关作家简介、作品介绍及活动信息的“告家长书”由市新华书店提供，请学校提前将“告家长书”发放给每个学生，做好活动的校内外宣传工作。

2.学校需提前做好讲座横幅和欢迎作家的标语，悬挂在醒目位置；现场横幅内容可选用“2020年秋校园人文行—XXX作家讲座”。

3.学校视情况在校内通过电子屏幕、海报、广播等形式对活动及作家进行介绍。

二、可选择的讲座场地

1.操场：全校学生参加，自备凳子。

2.多媒体教室或大厅：提供容纳300人以上的讲座场地，选择全部或部分学生参加。

3.教室：各班级可使用广播电台传输现场转播，讲座完毕可选个别班级学生与作家见面互动。

请各校根据天气及本校实际情况选择能让更多学生参与的场地，并在讲座现场做好学生安全及秩序维持等工作。

三、其他准备事项

1.请学校提前调试好音响系统。如通过广播电视传输现场转播的，请调试好有关教室的电视或广播、视频、音频等设备。同时另外准备无线话筒二至三只，以便在作家讲座及互动过程中使用。

2.为让学生能提前阅读到作家的作品，并保证签名现场效果，请学校安排好场地，新华书店提前到学校进行作家作品的流动供应。

3.请学校组织学生提前15分钟到场，并准备好作家签名用的台桌和椅子。讲座结束后，学生拿好书籍列队由作家现场签名留念，学校要安排人员维持好现场秩序。


