
附件1
乐清市国土资源局档案室

档案查阅审批单(本系统)

	查 阅 单 位
	
	查 阅 人
	

	
	
	联系电话
	

	利　用　内　容


	

	查阅科室、队、所意见
	　　　　　　　　

　　　　　　　　 

                            年　　月　　日

	办公室主任审批
	年　　月　　日


附件2
乐清市国土资源局档案室

档案查阅审批单(外系统)

时间：   年   月   日

	查阅单位或个人
	

	有 效 证 件
	

	联 系 电 话
	

	查 阅 内 容
	

	复 制 内 容
	

	局分管领导审批
	

	备 注
	


附件3：

乐清市国土资源局档案室

   档案借阅审批单

	借阅内容
	

	档案编号
	

	借阅申请
	因                                      工作需要，要求借阅    份档案，本人将在借阅利用过程中对档案做好保密、保护工作,不破损、涂改、抽取、撤换、添加档案资料，按要求及时归还档案。     

申请人（签字）：

联系电话：



	科室、队、所意见
	借阅该档案确为本单位业务工作需要，并由本人负责该档案借阅利用过程中的保护、保密及督促归档等工作。
（签字）：      

年  月  日

	档案室分管领导审批
	

	借阅时间
	年   月   日

	归还情况
	该档案已于     年  月  日，由         归还。

           经办人（签字）：

	备   注
	借阅档案期限为十个工作日，超过借阅期限的，请来档案室办理续借手续。如已借阅卷数超过两本（含两本）的应先归还原借阅档案，归还后方可重新借阅新的档案。
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